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Archiwum Panstwowe w Olsztynie przesyla w zalaczeniu dwa egzemplarze protokotu

kontroli archiwum zaktadowego, z uprzejma prosba o podpisanie, postawienie pieczeci 1 zwrot

jednego egzemplarza.
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10-521 Olsztyn
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e-mail: nadzor@olsztyn.ap.gov.pl

znak: I — 402-3%12

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
Urzedu Stanu Cywilnego w Jezioranach

Podstawe prawna przeprowadzonej kontroli — stanowig:  art. 21 ust. 2 oraz
art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tekst jednolity z 2011 r. Dz. U. nr 123, poz. 698).

L Informacje wstepne.
1. Kontrole przeprowadzita w dniu 7 sierpnia 2012 r. Dominika Rucinska
(nr upowaznienia do kontroli 4/12), pracownik Archiwum Panstwowego w Olsztynie,
w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej — Danuty Boradyn, kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Barczewie.
2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona w 1946 r. Obecnie kieruje nig Danuta Boradyn
— Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Barczewie. Organem nadzorujacym jednostki jest
Wojewoda Warminsko-Mazurski.
3. Statut, regulamin organizacyjny jednostki kontrolowanej:
- Urzad dziata na podstawie statutu oraz regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Jezioranach;
- Statut: Uchwala Nr XVIII/191/08 Rady Miejskiej w Jezioranach z dnia 12 grudnia 2008 r.
zmieniajaca uchwate w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Jeziorany;
- Regulamin organizacyjny: Zarzadzenie Nr 3/09 Burmistrza Jezioran z dnia 19 stycznia
2009 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miej skiego w Jezioranach.
4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci: od czasu ostatniej kontroli jednostka nie
przechodzita zmian.
5. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadtodci, przeksztalcenia.
6. Ostatnig kontrole Archiwum Panstwowe w Olsztynie przeprowadzito dnia 10 marca

2009 r.

7. Archiwum zakladowe nie bylto kontrolowane przez inne instytucje.



8. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno — archiwalne (uzgodnione
z archiwum panstwowym):

a) Instrukcja kancelaryjna, stanowiaca zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67);

b) Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowiacy zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67);

¢) Instrukcja archiwalna, stanowiagca zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67);

d) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegOlowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego [...]

(Dz. U. Nr 136 poz. 884 z p6zn. zm.).

I1. Ustalenia kontroli.

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno - archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej
do archiwum zaktadowego: w jednostce obowigzuje bezdziennikowy system kancelaryjny.
Akt nie kwalifikuje si¢ oraz nie klasyfikuje si¢. Role archiwum spetia registratura Urzedu.

2. Zbiér dokumentacji.

W archiwum jest przechowywana:

a) dokumentacja wtasna:

- aktowa:

kat. A wilosci 15,00 mb z lat 1946-2012;

- techniczna: nie wystepuje;

- elektroniczna na no$nikach magnetycznych i optycznych: niec wystgpuje;

- kartograficzna: nie wystepuje;

- audiowizualna: kilkadziesiat fotografii roznych formatow, filmy: 1 kaseta VHS z 1986 1.

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: materialy archiwalne to ksiegi urodzen,

matzenstw i zgondéw, skorowidze do ksigg oraz akta zbiorcze do ksigg stanu cywilnego.
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Uzupelnieniem zasobu jest dokumentacja zwiazana z uroczystosciami organizowanymi przez
USC. Sa to rejestry w postaci zeszytow przeprowadzonych uroczystosei: ztotych i srebrnych
godow, wreczenia dowodu osobistego, nadania imienia dziecku oraz $lubow cywilnych. Te
same uroczystosci uwiecznione sa na licznych fotografiach. W zasobie jednostki
kontrolowanej jest réwniez ksigga pamigtkowa zatozona w zwiazku z jubileuszem 40-lecia
USC w Jezioranach.

b) dokumentacja odziedziczona: ksiggi urodzen, malzenstw, zgonow., skorowidze do ksiag

oraz akta zbiorcze w ilogci 0,15 mb po zlikwidowanych urzgdach stanu cywilnego w
Franknowie, Radostowie 1 Zardenkach z lat 1955-1958.

3. 7biér dokumentacji obejmuje ogdtem 15,00 mb akt kat. A.

4. Stan zbioru: ksiegi metrykalne i skorowidze oprawione sg w sztywne okladki. Akta
zbiorcze sg umieszezone w segregatorach. Calos¢ zbioru w dobrym stanie fizycznym.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe: w chwili obecnej
nie wystepuja.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji: ksiggi oprawne stanu cywilnego w uktadzie
ksiag: urodzen, malzenstw, zgonoéw, a w tych ramach chronologicznie. Akta zbiorcze do ksiag
stanu cywilnego w uktadzie jw.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym nie byla porzadkowana przez
osoby spoza Urzedu od czasu ostatniej kontroli.

8. Ewidencja.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) Wykazy spisow zdawczo — odbiorczych: nie;

b) Spisy zdawczo — odbiorcze: nie; w podziale na kat. A i B: nie;

¢) Spisy materialow archiwalnych przekazanych do archiwum panstwowego: nie;

d) Spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej: nie;

e) Ewidencje wypozyczen: nie;

f) Inne $rodki ewidencji: skorowidze do ksiag stanu cywilnego.

9. Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencji archiwalnej nie prowadzi sig.

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego: nie
wystepuje.

11. Udostepnienie akt: akt nie udostgpnia sig.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej: akt nie brakuje si¢. Jednostka kontrolowana
nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie akt.

13. Przekazanie materiatéw archiwalnych do archiwum pafistwowego nie miato miejsca.
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14. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zakladowego jest Danuta Boradyn,

zatrudniona na etacie kierownika USC w Jezioranach. Posiada wyksztalcenie wyzsze oraz

nieukonczony kurs kancelaryjno — archiwalny.

15. Warunki pracy w archiwum zaktadowym sa dobre. W pomieszczeniu znajduja si¢ meble
biurowe, lokal jest widny, ogrzany i zadbany.

16. Lokal archiwum zakladowego: Urzad Stanu Cywilnego w Jezioranach miesci si¢ w tym
samym budynku co Urzad Miejski. Akta znajduja si¢ w dwoch pomieszezeniach biurowych
zlokalizowanych na parterze budynku o tacznej powierzchni ok. 25 m* Pierwsze
pomieszczenie, ktore jest wewngtrznym pokojem lokalu biurowego USC, pozbawione jest
okien, jedyne drzwi zaopatrzono w zamki. Drugie pomieszczenie jest jednoczesnie miejscem
przyjmowania interesantow. Znajdujq si¢ tu wszystkie niezbedne meble biurowe. Okna

w pomieszczeniu sg okratowane, drzwi zaopatrzone w zamki. Akta przechowywane sa

w szafach drewnianych zamykanych. Budynek Urzedu dozorowany jest przez firme
ochroniarska.
17.Tnne ustalenia kontroli (m.in. ustne o$wiadczenie przedstawiciela jednostki
KOTITOLOWATILE] ) ... veveresensssneacncesnsssasssssssnersnsasbenssessusanasstotstststssessstasasasebssssessatessasstacasssnssssssssssasss
18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzedniej kontroli: zalecen nie wydano.
III Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli: zalece nie wydaje sig.
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Sprawa: kontrola archiwum zaktadowego.

Archiwum Panstwowe w Olsztynie przesyla w zataczeniu dwa egzemplarze protokdtu
kontroli archiwum zakladowego, z uprzejma prosba o podpisanie, postawienie pieczgci 1 zwrot

jednego egzemplarza.

Anna Karpinska
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ARCHIWUM PANSTWOWE W OLSZTYNIE
ul. Partyzantow 18

10-521 Olsztyn

tel. (089) 527-60-96

fax (089) 535-92-72

www.olsztyn.ap.gov.pl
nadzor@olsztyn.ap.gov.pl

znak 1-402- 74 /12

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Urzedu Miejskiego w Jezioranach

Podstawe prawna przeprowadzonej kontroli — stanowia: art. 21  ust. 2 oraz
art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tekst jednolity z 2011 r. Dz. U. nr 123, poz. 698).

1. Informacje wstepne

1. Kontrole przeprowadzita w dniu 7 sierpnia 2012 r. Dominika Rucinska
(nr upowaznienia do kontroli 4/12), pracownik Archiwum Pafnstwowego w Olsztynie,
w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Agaty Bochen — specjalisty do spraw
kancelaryjno — technicznych i obstugi sekretariatu.

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona w 1990 r. na mocy Ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie terytorialnym (Dz. U. Nr 16 poz. 95).

Obecnie kieruje nig Maciej Leszezynski — Burmistrz.

3. Statut, regulamin organizacyjny jednostki kontrolowanej:

- Statut: Uchwata nr XVIII/191/08 Rady Miejskiej w Jezioranach z dnia 12 grudnia
2008 r. zmieniajaca uchwal¢ w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Jeziorany;

- Regulamin organizacyjny: Zarzadzenie nr 3/09 Burmistrza Jezioran z dnia 19 stycznia
2009 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Jezioranach.

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci: od czasu ostatniej kontroli jednostka nie
przechodzila zmian.

5. Jednostka kontrolowana nie znajduje sie w stanie likwidacji, upadiosci ani
przeksztatcenia.

6. Ostatnig kontrole archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 10 marca 2009 r.

7. Archiwum zaktadowe nie byto kontrolowane przez inne instytucje.



8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno — archiwalne:

a) Instrukcja kancelaryjna, stanowigca zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67);

b) Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowiacy zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67);

¢) Instrukcja archiwalna, stanowiaca zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67).

d) Inne normatywy kancelaryjno — archiwalne: nie wystepuja.

1I. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno — archiwalnych, szczegdlnie w  zakresie
poprawnosci  klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci
przekazywania jej do archiwum zakladowego: w jednostce kontrolowanej obowiazuje
bezdziennikowy system kancelaryjny. Akta z komorek organizacyjnych przekazywane sa do
archiwum zaktadowego nieregularnie, stosownie do potrzeb. Akta przckazywane sa na
podstawic spiséw zdawczo — odbiorczych w stanie uporzadkowanym. Dokumentacja jest
prawidlowo klasyfikowana i kwalifikowana.

2. Zbidér dokumentacji

W archiwum jest przechowywana:

dokumentacja wtasna:

- aktowa:

kategorii A w ilosci 10,80 mb, z lat 1990-2008;

kategorii B w ilosci 89,00 mb, z lat 1980-2008;

w tym kat. B50 w ilosci 0,60 mb z lat 1980-1985

- techniczna: kategorii B w ilosci 9 mb z lat 1964-2001;

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych: nie wystepuje;
- kartograficzna: nie wystepuje;

- audiowizualna: nie wystepuje;



- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: materiaty archiwalne to protokoty posiedzen i
zbiory uchwat Zarzadu Miasta, protokoly sesji i uchwat Rady Miasta, protokoly komisji
Rady, akta organizacyjne Rady i Urzedu Miasta, plany pracy, sprawozdania, dokumentacja
budzetdéw, kontroli oraz sprzedazy i przekazywania nieruchomosci, akta rzemieslnikow (w
ilosci 291 j.a.). Wéréd akt nizszych kategorii wystepuja m.in. akta zwigzane z organizacjq i
finansowaniem jednostek podlegtych, np. ochotniczych strazy pozarnych, dokumentacja
ksiegowa, dokumentacja podatkowa. dokumentacja przetargow, wnioski o przyznanie dotacji
na wyrownywanie szans, utrzymanie drog i mostow. Dokumentacja techniczna dotyczy
obiektow z terenu gminy i miasta Jeziorany.

dokumentacja odziedziczona po: nie wystepuje;

dokumentacja zdeponowana: nie wystgpuje.

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogotem 108,80 mb:
- kat. A wilosci 10,80 mb;
- kat. B w ilo$ci 98,00 mb:
w tym kat. BS0 w ilosci 0,60 mb.
4. Stan zbioru: cato$é¢ zasobu w dobrym stanie fizycznym. Wigksza cze$¢ dokumentacji
sktadowana jest w pudlach archiwalnych. Materialy archiwalne to poszyty z grzbietem badz
bez, przeszyte w dwoch lub czterech miejscach. Dokumentacja niearchiwalna stanowi
poszyty lub wigzki poszytéw (dokumentacja techniczna).
5. Materialty archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe: akta
rzemie$lnikow oraz jednostki aktowe wskazane podczas kontroli: regulamin organizacyjny I
plany pracy Urzedu Miasta i Gminy w Jezioranach oraz plany pracy Prezydium Rady
Narodowej Miasta i Gminy Jeziorany (nazwa tworcy akt: Rada Narodowa Miasta i Gminy w
Jezioranach).
5. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji: akta przechowywane sa w ukladzie
sygnaturalnym. Wigkszo$¢ zasobu przechowywana jest w pudtach archiwalnych. Materiaty
archiwalne skladowane sa razem z dokumentacja nicarchiwalna. Sa to zazwyczaj poszyty z
grzbietem lub bez, przeszyte w czterech miejscach, wewnetrznie uporzadkowane, pozbawione
elementow metalowych, spaginowane.
Akta rzemieélnikow w ilosci 291 j.a. (1,40 mb) wystepuja w postaci skoroszytow, z
clementami metalowymi, z odwrdcong chronologia — wymagaja uporzadkowania
wewnetrznego. Akta te przechowywane sa w porzadku alfabetycznym, z opisem skoroszytu
W postaci: imienia i nazwiska, zawodu i dat skrajnych (nie na kazdej jednostce).
Wsréd akt wylonionych w czasie kontroli do przekazania znajdujg si¢ akta dwoch twoércow:

akta Urzedu Miasta i Gminy w Jezioranach (regulamin organizacyjny z 1984 r. oraz plany
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pracy i ich wykonanie z lat 1986-1987) oraz akta Rady Narodowej Miasta i Gminy w
Jezioranach (plany pracy Prezydium Rady Narodowej Miasta i Gminy Jeziorany i ich
realizacja - 3 j.a. z lat 1976-1988). Akta te roéwniez wymagaja porzadkowania wewngtrznego.,
wystepuje w nich odwrdcona chronologia, nalezy uzupetié paginacje oraz w pojedynczych
przypadkach usung¢ elementy metalowe.
Uporzadkowanie dokumentacji niearchiwalnej nie budzi zastrzezen. W opisach niektérych
teczek zauwazono powtarzajacy si¢ btad — kategoria archiwalna znajduje sie
w miejscu znaku teczki i na odwrot. Kwalifikacja dokumentaciji do poszczegdlnych kategorii
nie budzi zastrzezen.
7. Od czasu ostatniej kontroli dokumentacja przechowywana w archiwum zakltadowym nie
byta porzadkowana przez osoby spoza Urzgdu.
8. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) Wykazy spisow zdawczo — odbiorczych: tak;

b) Spisy zdawczo — odbiorcze: tak, w podziale na kat. A i kat. B: tak.

¢) Spisy materiatow archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego: tak.

d) Spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej: tak;

e) Ewidencje wypozyczen: tak;

f) Inne srodki ewidencyjne: nie.
9. Ocena prowadzenia ewidencji: wykaz spiséw zdawczo — odbiorczych prowadzony jest
prawidtowo, numeracja kolejnych spiséw zdawczo — odbiorczych nadawana jest w sposob
ciagly. Spisy zdawczo — odbiorcze prowadzone sa poprawnie z podziatem na kat. A i B.
10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego:
dokumentacja osobowa przechowywana jest w dziale kadr, dokumentacja placowa w dziale
ksiegowosci, koperty wydawanych dowodow osobistych w dziale ewidencji ludno$ci, akta
osiedlencze w referacie rolnictwa, ochrony $rodowiska, obrotu nieruchomogciami, ksiggi
meldunkowe w USC w Jezioranach.
11. Udostepnianie akt: akta udostepnia sie sporadycznie, po odnotowaniu tego faktu
w ..Rejestrze 0sob pobierajacych dokumenty”. Nie zanotowano problemoéw z terminowoscig
zwrotu oraz kompletnoscia wypozyczanych akt.
12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej: brakowanie odbywa si¢ regularnie, ostatnio
w 2012 r. (zgoda nr 052/12). Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na
brakowanie akt.
13. Przekazanie materiatlow archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Olsztynie: od czasu

ostatniej kontroli akt nie przekazywano.



14. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest Agata Bochen —
zatrudniona na stanowisku specjalisty do spraw kancelaryjno — technicznych i obstugi
sekretariatu.  Zatrudniona na pelnym etacie, posiadajaca wyksztalcenie $rednie oraz
ukonczony w 2012 r. kurs kancelaryjno — archiwalny I stopnia.

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym mozna uznaé za dobre: w pomieszczeniu
znajduje si¢ stolik i krzesto, lokal posiada rezerwe magazynowa, jest dobrze oswietlony.
Czynnikiem ujemnym sg panujace warunki klimatyczne, jest dogé wilgotno. Archiwista w
zasadzie nie pracuje w archiwum zakladowym, lecz jesli zachodzi taka potrzeba zabiera
dokumentacjg do lokalu biurowego.

16. Lokal archiwum zakladowego: lokal archiwum zakladowego znajduje si¢ na strychu,
w wydzielonym pomieszczeniu, o powierzchni ok. 30 m2. Jego wyposazeniem sg drewniane
regaly, szafy biurowe, stolik, krzesta. Stwierdzono obecno$¢ sprzetu p.poz. oraz termometru
1 higrometru. Lokal jest czysty i zadbany. Budynek Urzedu dozorowany jest przez firme
ochroniarska.

17. Inne ustalenia kontroli (m.in. o$wiadczenie przedstawiciela jednostki kontrolowanej):

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

I8. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzedniej kontroli: zalecenia wykonano.

HI Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym

pismem.
) i i SPECJALISTA
Protoks pOdpL ali: ds. kancelaryjno-technicznych
i obstugi sgkretgriatu
a@%‘/ STARSZY ARCHIWISTA
Ag chen
\)‘WMW\‘M» Qwv\s her
Dominika Rucifiska
(kierownik jednagtki kontrolowanej ) (archiwista zakladowy) (przeprowadzajacy kontrole)

zataczniki:
protokdt sporzadzono w 2 egz.
egz. nr 1 — jednostka kontrolowana

egz. nr 2 — Archiwum Panstwowe w Olsztynie
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Urzgd Miejski w Jezioranach

Plac Zamkowy 4,11-320 Jeziorany, tel: (89) 539 27 41, fax:(89) 539 27 60 (ot P o
www.bip. jeziorany.nowoczesnagmina.pl, www.jeziorany.com.pl 1 B 2006
umjeziorany@wp.pl

Jeziorany, 14 sierpien 2012 roku

Archiwum Panstwowe
ul. Partyzaniéw 18
10-521 Olsztyn

Urzad Miejski w Jezioranach w zalaczeniu przesyla podpisany protokét z kontroli
Archiwum Zaktadowego Urze¢du Miejskiego w Jezioranach, jak rowniez podpisany protokot
z kontroli Archiwum Zaktadowego Urzedu Stanu Cywilnego w Jezioranach.

|

URMISTRZ
q:ir cief Leszcz

N

Powazaniem,
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d & Tron Bl w Jesioranach
RCHIW[M gpzﬁm Qﬁ
ANSTWOWE il OO 0-22

w OLSZTYNITE 10521 Olsztyn, ul. Partyzantow 18, pracer. poczt. 412, tdl. (0-89) 537-60-96, fax 535/02-7;
] Olsztyn, rtyzan a4 .

rgfemi.....‘sgx/.. ....... p(:dpis ..... o
Wasze pismo z dnia: WO & e . Pan MaCiej LeSZCZyﬁSki |
Burmistrz Miasta Jeziorany

Znak:

Plac Zamkowy 4
, 1-402-74/12 11-320 Jeziorany
Nasz znak:

21 sierpnia 2012 r.

Data: . L ]

Sprawa: zalecenia pokontrolne.

W zwigzku z kontrolg archiwum zaktadowego przeprowadzong w dniu 7 sierpnia 2012 r.
przez Dominike Rucinska, pracownika Archiwum Panstwowego w Olsztynie, dziatajac na mocy
art. 28 p. 4 i art. 33 1 34 Ustawy z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. z 2011, Nr 123 poz. 698), zalecam. co nastepuje:

1. Przekaza¢ do zasobu Archiwum Panstwowego w Olsztynie akta rzemieslnikow.

2. Przekaza¢ do zasobu Archiwum Panstwowego w Olsztynie akta Rady Narodowej
Miasta 1 Gminy w Jezioranach oraz Urzedu Miasta 1 Gminy w Jezioranach (akta
wskazane w czasie kontroli).

Jako termin realizacji zalecen pokontrolnych wyznaczam dzien 31 grudnia 2013 r.

———

REKTOR

Anna Karpinska

NR




