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Zawiadomienie o kontroli

Na podstawie art. 10 ust.1 pkt. 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 t. Nt 69 poz. 415 z pdzn. zm.)
zawiadamiam, Ze dnia 2 lkwietnia 2012 r. przeprowadzona zostanie kontrola problemowa
w Urzedzie Miasta w Jezioranach.

Przedmiotem kontroli bedzie:

Przestrzeganie zasad 1 trybu wydatkowania s§rodkéw Funduszu Pracy ptzeznaczonych
na dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztalcenia mlodocianych pracownikéw w latach
2011-2012.
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Zawiadomienie o kontroli

Na podstawie art. 10 ust.1 pkt. 3 ustawy z dnia 20 kwie
zatrudnienia i instytucjach tynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nt 69 poz. 415 z p
zawiadamiam, 2e dnia 2 Kwietnia 2012 + Ptzeprowadzona zostanie kontrol

w Urzedzie Miasta w Jezioranach.

Przedmiotem kontroli bedzie:
Przesttzeganie zasad i trybu wydatkowania $rodkéw Funduszu

na dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztalcenia miodocianych nr:
2011-2012.
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Dokumenty, ktére nalezy przedtozy¢ w trakcie kontroli
(w takiej kolejnosci prosze je utozyc):

Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego nadanie numeru Regon -
pos$wiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem.

. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego nadanie numeru Nip -
- po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem.

Adres Urzedu (pieczatka Urzedu za zgodnos$¢ z oryginatem).

-

W okresie objetym kontrolg stanowiska kierownicze w Urzedzie

Miasta/Gminy petlnity osoby:

e Kserokopia ngtualnego Wdjta/Burmistrza/

Prezydenta oraz akt powotania Burmistrza, ktéry petnit wiadze
w catym 2011 roku oraz 2012 roku- poswiadczone za zgodnos$¢
z oryginatem.

Kserokopia aktu powotania aktualnego Zast¢pcy Wojta/Burmistrza/
Prezydenta oraz akt powotania Zastepcy, ktéry petnit wladzg w caltym
2011 roku oraz 2012 roku - poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem.

Kserokopia Zarzqdzenla powotujacego Skarhnika, Sekretarza oraz
Zarzadzenia powotujacego Skarbnika, Sekretarza, ktérzy petnili
obowiazki w calym 2011 roku oraz 2012 roku- poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem.

Kserokopia Uchwaly okre$lajacej Statut Urzedu (pierwsza strona-

kopia, do wgladu catosc) oraz kiedy zostat ogloszony w Dzienniku
Urzedowym Wojewody Warminsko-Mazurskiego - poswiadczone za

zgodnos$¢ z oryginatem.

Kserokopia Regulaminu Organizacyjnego (Kopia-pierwsza strona oraz
strony, na Kktérych jest wyszczegélnione zadanie dotyczace
dofinansowania pracodawcom Kkosztéw ksztatcenia mtodocianych
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11.

pracownikéw). Dotyczy to zar6wno aktualnego regulaminu oraz
regulaminu, ktéry obowigzywat w 2011 roku oraz 2012 roku.

Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego prowadzenie przez Bank
obstuge = bankowg budzetu miasta/gminy - pos$wiadczone za
zgodnos<¢ z oryginatem;

Nr rachunku podstawowego budzetu - kserokopia dokumentéw -
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem;

Nr rachunku wyodrebnionego dla Funduszu Pracy - Kserokopia
dokumentéw - potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.

Kserokopia karty wzoréw podpisow o0séb upowaznionych
do dysponowania sSrodkami na ww. rachunkach.

Kserokopia zakresu czynnoS$ci osoby realizujacej zadanie (oraz
skladajacej wyjasnienia, jezeli jest to inna osoba) - pos$wiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem.

Kontroli podlegaja m.in. decyzje przyznajagce pracodawcom
dofinansowanie kosztéw Kksztatcenia mtodocianych pracownikéw.
Prosze przygotowac teczki z ww. decyzjami, pod ktérymi powinny
znajdowac sie wszelkie wymagane dokumenty, ktére miaty wptyw na
wydanie decyzji przyznajgcej ww. dofinansowanie.

Dolaczone tabele prosze wypelié, przediozy¢ w dniu kontroli
oraz potwierdzi¢ za zgodnoS¢ z oryginatem.
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W dniu 2 kwietnia 2012 roku odbyla si¢ narada pokontrolna po przeprowadzeniu
w tym dniu w Urzedzie Miejskim w Jezioranach, przez dziatajacych w imieniu Wojewody
Warminsko-Mazurskiego pracownikéw Wydzialu Polityki Spotecznej, kontroli problemowej
w zakresie wykorzystania srodkéw Funduszu Pracy przekazanych gminom na dofinansowanie
pracodawcom kosztéw ksztalcenia milodocianych pracownikéw zgodnie z zawartymi
umowami.

W trakcie narady kontrolujacy przedstawili ustalenia kontroli oraz poinformowali
Zastgpcg Burmistrza Jezioran o mozliwosciach wypowiedzenia sie¢ co do przedstawionych

ustalen.

Kontrolujacy:

Baginiska Barbara
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W zalaczeniu przesylam egzemplarz projektu wystapienia pokontrolnego

z kontroli problemowej, dotyczacej przestrzegania zasad i trybu wydatkowania $rodkéw
Funduszu Pracy, przeznaczonych na dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztalcenia
mlodocianych pracownikéw w latach 2011-2012.

Jednoczesnie, zgodnie 2z pouczeniem zawartym w zalaczonym projekcie
wystapienia pokontrolnego, zwracam uwage na przystugujace Panu prawo zglaszania
na piSmie do organu zarzadzajacego kontrole umotywowanych  zastrzezed

do ww. projektu w terminie 14 dni od daty jego otrzymania.
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Wydzial Polityki Spoleczne;j
Warminsko-Mazurski Urzad Wojewddzki
w Olsztynie

Projekt wystgpienia pokontrolnego

z kontroli problemowej w zakresie wykorzystania $rodkéw Funduszu Pracy przekazanych
gminom na dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztalcenia mlodocianych pracownikéw,
zgodnie z zawartymi umowami, przeprowadzonej w dniu 2 kwietnia 2012 roku, na podstawie art.
10 ust. 1 pkt 3 oraz art. 112 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
1instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 ze zm.), przez:

—  Panig Barbare Baginiska - inspektora wojewddzkiego w Oddziale Budzetu, Planowania
iAnaliz  w  Wydziale Polityki Spolecznej - legitymacja  stuzbowa
nr 6/2011, wydana przez Dyrektora Generalnego Warmirisko-Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Olsztynie;

- Pania Klaudie Klode-Szczetba - inspektora wojewéddzkiego w Oddziale Budzetu,
Planowania i Analiz w Wydziale Polityki Spotecznej - legitymacja stuzbowa
88/09, wydana przez Dyrektora Generalnego Warmifisko-Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Olsztynie;

pracownikéw Warmifisko-Mazurskiego Urzedu Wojew6dzkiego w Olsztynie, na podstawie
upowaznienia nr FK-V1.0030.220.2012 z dnia 30 matca 2012 roku wydanego przez Wojewode
Warminsko- Mazurskiego.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli przedlozono do wgladu w dniu rozpoczecia

czynnosci kontfo]nych dla Pana Wladyslawa Daligi - Zastepcy Burmistrza Jezioran.

Kontrolg przeprowadzono w Urzedzie Miasta w Jezioranach, z siedziba przy Placu
Zamkowym 4 i odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Miejskiego w  Jezioranach pod
nr 2 w roku 2012, natomiast czynnosciami kontrolnymi objeto Zaklad Obstugi Gminnych
Jednostek Organizacyjnych w Jezioranach.

Wyjasnien w czasie kontroli udzielala:

Pani Barbara Daliga - Inspektor ds. kadr Zakladu Obstugi Gminnych Jednostek
Organizacyjnych w Jezioranach.

Przedmiot i zakres kontroli:

Preestrzeganie 3asad i trybu wydatkowania Srodkéw Fundusiu Pracy prsesnaczonych na dofinansowanie
pracodawcom kostow ks3tatcenia miodocianych pracownikéw w latach 2011-2012.

Do Urzedu Miejskiego w Jezioranach w 2011 roku wplynelo 12 wnioskéw w sprawie
dofinansowania pracodawcom kosztéw ksztatcenia miodocianych pracownikéw. We wszystkich
przypadkach wnioski zostaly rozpatrzone pozytywnie, co skutkowalo wydaniem 12 decyzji.

Pacznie w roku 2011 dla Urzedu Miejskiego w Jezioranach przekazane zostaly srodki
z Funduszu Pracy w wysokosci 83.591,06 z1, zgodnie ze ztozonymi do Urzedu Wojewddzkiego
zapotrzebowaniami. Kontrolujacy na podstawie okazanych wydrukéw ksiegowych za okres



od dnia 1 stycznia 2011 r. do dnia 31 grudnia 2011 r., stwierdzili wykotzystanie srodkéw w pelne;j
wysokosci. Urzad Miejski dokonal terminowego zwrotu odsetek za prowadzenie konta
w 2011 roku, w kwocie 2,58 z1.

W dniu 5 marca 2012 roku zawarto Porozumienie PS-1.3146.21.16.2012.BB pomiedzy
Wojewoda Warmifisko-Mazurskim a Burmistrzem Miasta Jeziorany na dofinansowanie
pracodawcom kosztéw ksztalcenia mlodocianych pracownikéw. W zwiazku z tym, iz w roku

biezacym nie wplynely jeszcze do kontrolowanego Urzedu wnioski od pracodawcéw, nie

ztozono zapotrzebowania na ww. dofinansowanie.

Kontrola objeto 12 decyzji 5 2011 rokau, w tym:

4 - przyznajace dofinansowanie za nauke zawodu w cyklu 24 - miesiccy;

8 - przyznajacych dofinansowanie za nauke zawodu w cyklu 36 - miesiecy.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie

Pozytywnie oceniono:

Prawidtowo$¢ prowadzenia dokumentaciji finansowej;

Prawidlowe zapisanie zadania pt. Dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztalcenia
mlodocianych pracownikéw w zakresie obowigzkéw pracownika realizujacego
ww. zadanie oraz w regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Jezioranach.
Terminowo$¢ przyjmowania wnioskéw od pracodawcéw, tj. w okresie 3 miesi¢cy
od ukoriczenia przez mlodocianego pracownika nauki zawodu lub przyuczenia do
wykonywania okreslonej pracy wraz z wymaganymi zalacznikami dokumentujacymi
zdanie egzaminu przez mlodocianego oraz wyksztalcenie pedagogiczne i staz
zawodowy instruktoréw praktycznej nauki zawodu szkolacych mtodocianych
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010
toku w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz.U. 2010 nr 244 poz. 1626);

Whasciwy sposéb naliczania kwot dotacji otaz ich waloryzowania wskaznikiem cen
towarow i ustug konsumpcyjnych z zgodnie z regulacja prawna wynikajaca z art. 70b
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 1991 Nr 95 poz. 425
z p6zn. zm.) okreslajaca kwoty za dofinansowanie w przypadku nauki zawodu oraz
ptzyuczenia do wykonywania okteslonej pracy;

Wlés’ciwy sposob ewidencjonowania rozrachunkéw zgodny z zatacznikiem nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu patistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, padstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej na koncie 139
»Inne rachunki bankowe”, zgodnie z odr¢bnymi przepisami stuzace do wydzielonych
operacji $rodkéw pienigznych, za$ do rozrachunkéw tych $rodkéw wykorzystywano
konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”, ktére umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéw
wedlug poszczegdlnych tytuléw oraz podmiotow;

Terminowos¢ wydawania decyzji, tj. w przypadku wszystkich decyzji zachowano
miesigczny termin wynikajacy z Kpa, przewidziany na wydanie przez jednostke
decyzji  przyznajacych, badZ odmawiajacych  przyznania  dofinansowania
pracodawcom kosztéw ksztalcenia mlodocianych pracownikéw,



—  Terminowos¢ wyplacania dofinansowania, tj. we wszystkich przypadkach
dofinansowanie przekazano na konto pracodawcy po 14 dniach, przewidzianych na
zadanie przez strong uzupelnienia decyzji co do rozstrzygniecia badz co do prawa
odwolania oraz wniesienia w stosunku do decyzji powodztwa do sadu powszechnego
lub skatgi do sadu administracyjnego albo sprostowania zgodnie z art. 111 Kpa, czyli
po terminie kiedy decyzja stala si¢ ostateczna.

Z ustalen kontroli wynika, ze $rodki Funduszu Pracy na dofinansowanie pracodawcom
kosztow ksztalcenia mlodocianych pracownikéw wykorzystane zostaly zgodnie z przeznaczeniem
1 wydatkowane we wlasciwych kwotach. Odsetki zwrécono na konto Warminsko-Mazurskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie, zgodnie z terminem wskazanym w porozumieniu.

Zgodnie z art. 113 ust. 1-5 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia
20 kwietnia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nt 69, poz. 415 ze zm.) przystuguje Panu
Butmistrzowi prawo zgloszenia na pismie do organu zarzadzajacego kontrole umotywowanych
zastrzezen w sprawie zalecen, uwag i wnioskéw zawartych w  projekcie wystapienia
pokontrolnego — w terminie 14 dni od daty jego otrzymania. Ponadto ma Pan obowigzek
poinformowania Wojewody o realizacji zalecesi, uwag i wnioskéw.
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Urzad Miasta w Jezioranach

Plac Zamkowy 4, 11-320 Jeziorany

W zalaczeniu przekazuj¢ Panu Burmistrzowi tre§¢ wystapienia pokontrolnego.

Wystapienie pokontrolne

z kontroli problemowej w zakresie wykorzystania $rodkéw Funduszu Pracy przekazanych
gminom na dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztalcenia mlodocianych pracownikow,
zgodnie z zawattymi umowami, przeprowadzonej w dniu 2 kwietnia 2012 roku, na podstawie att.
10 ust. 1 pkt 3 oraz art. 112 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
iinstytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nt 69, poz. 415 ze zm.), przez:

—  Pania Barbare Bagirisks - inspektora wojewddzkiego w Oddziale Budzetu, Planowania
iAnaliz  w  Wydziale Polityki  Spolecznej -  legitymacja  stuzbowa
nr 6/2011, wydana przez Dyrektora Generalnego Warmifisko-Mazurskiego Utrzedu
Wojewddzkiego w Olsztynie;

- Pania Klaudie Klode-Szczerba - inspektora wojewddzkiego w Oddziale Budzetu,
Planowania i Analiz w Wydziale Polityki Spolecznej - legitymacja stuzbowa
88/09, wydana przez Dyrektora Generalnego Warmirisko-Mazurskiego Utrzedu
Wojewodzkiego w Olsztynie;

pracownikéw Warmifisko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie, na podstawie
upowaznienia nr FK-VI1.0030.220.2012 z dnia 30 marca 2012 roku wydanego przez Wojewodg
Warminsko- Mazurskiego.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli przedlozono do wgladu w dniu rozpoczecia

czynnosci kontrolnych dla Pana Whadystawa Daligi - Zastepcy Burmistrza Jezioran.

Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Miasta w Jezioranach, z siedziba przy Placu
Zamkowym 4 i odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Miejskiego w  Jezioranach pod
nr 2 w roku 2012, natomiast czynnosciami kontrolnymi objeto Zaklad Obstugi Gminnych
Jednostek Organizacyjnych w Jezioranach.

Wyjasniefi w czasie kontroli udzielata:



