Zarzgdzenie Nr 35/2011
Burmistrza Jezioran

z dnia 14 kwietnia 2011r.

sprawie okreslenia rodzajow przesylek nie otwieranych w sekretariacie Urzedu

Miejskiego w Jezioranach

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym
( Dz. U. z 2001t Nr 142 z pézn. zm.) w zwiazku z § 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej
zalacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r
w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

zarzadza sig, co nasigpuje:

§ L.
Okreéla sie nastepujace rodzaje przesylek wplywajacych do Urzedu Migjskiego
w Jezioranach, ktére nie bedg otwierane przez sekretariat Urzedu:
1) oznaczone klauzula niejawnoscl,
2) stanowiace tajemnice skarbowa ,
3) adresowane do USC,
4) oferty przetargowe i konkursowe,
5) oferty w sprawie naboru na wolne stanowisko pracy, po ogloszeniu naboru,
6) przesylki wartosciowe,
7) opatrzone dopiskiem ,, do rak wlasnych”,
8) adresowane imiennie, majace znamiona korespondencji prywatnej tj. w szczegdlnosci

bez: stanowiska stuzbowego i nazwy instytucji.

§ 2.

Wykonanic zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




