Zarzadzenie Nr 69/09
Burmistrza Jezioran

Z dnia 9 wrzesnia 2009 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jezioranach

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z pdzZn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Jezioranach nadanym
Zarzadzeniem Nr 14/03 Burmistrza Jezioran z dnia 16 kwietnia 2003r., zm. nr 24/03 z dnia 20
czerwea 2003r., Nr 47/04 z dnia 14 wrzesnia 2004r., Nr 52/04 z dnia 8 pazdziernika 2004r., Nr 7/05 z
dnia 31 stycznia 2005r., Nr 60/05 z dnia 15 listopada 2005r,i Zarzqdzeniu Wewnetrznego Nr 32/06 =
dnia 2 pasdziernika 2006 roku , Nr 50/06 z dnia 8 grudnia 2006 roku , Nr 52/06 z dnia 12 grudnia
2006 roku , Nr 7/07 z dnia 1 lutego 2007 roku , Nr 13 z dnia 1 marca 2007 roku , Nr 56/07 z
dnia 11 lipca 2007 rokw, Nr 85/07 z dnia 22 paidziernika 2007 roku , Nr 95/07 z dnia 14
listopada 2007 roku , Nr 98/07 z dnia 19 listopada 2007 roku , Nr 104/07 z dnia 12 grudnia
2007 roku , Nr 28/08 z dnia 20 maja 2008 roku, Nr 60/08 z dnia 20 pazdziernika 2008 roku, Nr
7308 z dnia 8 grudnia 2008 roku i Nr 3/09 z dnia 19 stycznia 2009 roku wprowadza sig
nastgpujace zmiany:

1) w § 6 ust. 1 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:
.10) Doradcy i asystenci
a) asystent - symbol A”

2) po § 32 dodaje si¢ § 32 ,,a” w brzmieniu:

»n§32a
Asystent

1. Wspéipraca z radca prawnym w celu ochrony intereséw gminy 1 Urzedu.

2. Przygotowywanie informacji z pracy miedzysesyjnej burmistrza.

3. Ewidencjonowanie i nadzor realizacji ustalen podjetych na naradach z udziatem
Burmistrza dot. Referatu Budownictwa, Rozwoju Gospodarczego i Spraw
Lokalowych oraz Referatu Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Obrotu

Nieruchomosciami.
4, Ewidencjonowanie 1 nadzér nad zadaniami realizowanymi przez Referat
Budownictwa, Rozwoju Gospodarczego i Spraw Lokalowych w tym m. in.:
1) wspotudzial w przygoetowaniu propozycji zadan z zakresu inwestycji lub
remontdw planowanych do realizacji oraz wspétudzial w opracowywaniu
projektu budzetu w zakresie wydatkow na te cele,
2) koordynowanie i nadzér nad wykonawstwem inwestycji i remontéw w  tym
e i
a) kolejnych etapéw wykonywania inwestycji i remontéw (decyzja o
lokalizacji inwestycji celu publicznego lub decyzja o warunkach zabudowy
zew. uzgodnieniem z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow, decyzja
srodowiskowa po uzgodnieniu z Regionalng Dyrekcjg Ochrony
Srodowiska, pozwolenie na budowe)




b) terminowosci 1 kolejnoscei przekazywania, przez merytorycznie
odpowiedzialnych pracownikow, informacji do Referatu Finansowo-
Podatkowego w zakresie planowanych wydatkéw, poniesionych kosztow,

¢) nad stosowaniem procedur wynikajacych z przepisow o zamowieniach

publicznych, w tym nad wyborem wykonawcy zawarciem umowy, realizacjg
zadania, zglaszaniem :

- 0 przystgpieniu do realizacji,

- 0 zakonczeniu robét,

d) wspolpraca z wykonawcami oraz inspektorami nadzoru w celu jak najlepszej

realizacji inwestycji i remontow,

e) udziatem w odbiorach robét inwestycyjnych i remontowych,

f) rozliczaniem zadan inwestycyjnych 1 remontowych.

5. Udzial w opracowywaniu dokumentacji projektowo — kosztorysowej i
wnioskow w zakresie pozyskiwania srodkow finansowych na planowane
inwestycje i remonty oraz uzgadnianiu i rozeznaniu mozliwosci pozyskiwania
srodkow pozabudzetowych w formie dotacji 1 funduszy pomocowych.

6. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza.”

3) zataczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego dodaje si¢ ust. 10 w brzmieniu:
.« 10. Doradcy 1 asystenci:
1) asystent - 1 etat”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg od dnia 1 pazdziernika
2009 roku.




