ZARZADZENIE Nr 66 /2014
BURMISTRZA JEZIORAN
z dnia 16 pazdziernika 2014 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego odpowiedzialnego za szkolenie
operatorow obslugi informatycznej obwodowych komisji wyborezych i wsparcie
techniczne obslugi informatycznej tych Kkomisji w wyborach do rad gmin, rad
powiatow, sejmikéw wojewédztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz
w wyborach wéjtéw, burmistrzéw i prezydentéw miast zarzgdzonych na dzien
16 listopada 2014 roku.

Na podstawie § 2 ust. 1 pkt 3 lit.a oraz ust. 4 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 22 wrzesnia 2014 r. w sprawie okreslenia warunkow i sposobu wykorzystania
techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewddztw
i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz w wyborach wojtow, burmistrzéw i prezydentéw miast
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Ustanawia si¢ Pana Daniela Wojd¢ koordynatorem gminnym odpowiedzialnym za
szkolenie  operator6w  obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych
1 wsparcie techniczne obstugi informatycznej tych komisji.

2. SzczegOtowy zakres zadan koordynatora gminnego stanowi zatgcznik do zarzadzenia

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:
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udzial w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wiasciwego dla
obszaru komisarza wyborczego; '

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w. systemie informatycznym przez
wlasciwe komérki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodow
glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy
oraz danych o liczbie udzielonych petnomocnictw i liczbie wyslanych pakietow
wyborczych,

nadzoér nad wprowadzeniem do systemu danych czionkow (kandydatow na
cztonkow) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjg sktadow przez
wlagciwe komorki organizacyjne urzedu gminy; 3
prowadzenie ewidencji informacji operatoréw obstugi informatycznej OKW
zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposOb przekazywania hasel,
oprogramowania oraz danych definiujgcych obwody glosowania, okregi
wyborcze i listy kandydatow;

przeprowadzenie szkolenia dla operatorow OKW na obszarze gminy w zakresie
obstugi informatycznej wyboréw samorzadowych w obwodzie glosowania;
prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i wersji danych
definiujacych wykaz obwodow, list i kandydatow,

przekazanie przewodniczagcym OKW oraz operatorom obstugi informatycznej
OKW loginéw i haset do pobrania licencji, a w sytuacji szczegOlnej przekazanie
loginu i hasta dla pobrania licencji zastgpcy przewodniczacego;

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania bez dostgpu do sieci Internet (poprzez pobranie ze stron
internetowych i utworzenie nosnikow), takze w przypadku testow, o ktoérym
mowa w punkcie 13;

dystrybucja aktualizowanych plikow definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane
od koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad
oraz kandydatéow na wojta (burmistrza, prezydenta miasta) dla obwodow
nieposiadajgcych dostgpu do sieci Internet;

przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej OKW;

zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi komisarza;

w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji
koordynatorowi komisarza;

udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogdlnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz organizacja wprowadzania
i przekazywania danych testowych z obwodéw  nieposiadajgcych — obstugi
informatycznej;

przekazanie do koordynatora komisarza wnioskéw i spostrzezen w formie raportu
podsumowujacego przebieg testow ogolnokrajowych;

przygotowanie wydrukéw formularzy protokotow  wynikow  glosowania
w obwodzie (dla ewentualnego recznego sporzadzenia protokotow);



16) w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie oséb ujetych w
spisie wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w
sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 15 zalgcznika uchwaly Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 22 wrzesnia 2014 r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania
przez komisarzy wyborczych obwodowe komisje wyborcze Pafistwowej Komisji
Wyborczej w trakcie glosowania danych o liczbie oséb uprawnionych do
glosowania oraz o liczbie wyborcow, ktérym wydano karty do glosowania w
statych obwodach glosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow
wojewodztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz wyboréw woéjtéw, burmistrzow
i prezydentow miast w 2014 r.;

17) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym s3 odnotowywane wykonane
CZynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia operatorow OKW z potwierdzeniem
uczestnictwa, : )
b) zglaszanie z poziomu gminy uwag do dziafania programu do koordynatora
komisarza wyborczego wiasciwego dla gminy, :
¢) przygotowanie i  otrzymanie potwierdzenia przekazania  hasel
przewodniczagcym OKW i operatorom OKW,
d) zglaszanie do koordynatora komisarza wyborczego konieczno$ci zmiany
haset i sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,
e) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow OKW
nieposiadajacych dostepu do sieci Internet;
przekazanie, za potwierdzeniem poprawnosci, danych definicyjnych dla operatorow
OKW nieposiadajacych dostgpu do sieci Internet, w tym w ramach testéw
ogolnokrajowych



