
ZARZ4DZDNIE Nr 87/18
Burmistrza Jezioran
z dnia 28 sierpnia 2018 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyi:ur6w w Gminie Jeziorany
oraz powolania obsady stalego dyturu w Urzgdzie Miejskim

na potrzeby podwy2rszania gotowo5ci obronnej pafstwa

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia26 kwiefiria 2007 roku o zan4dzarttt
kryzysowym (tj.Dz.lJ.22018 r, poz. 1401),w zwiqzku z $ 8 ust. I i 2 pkt 3 tozpolz1dzenia Rady
Ministr6w z dnia21 wrzeinta 20M roku w sprawie gotowo6ci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219,

poz. 2218) omz zarz4dzontem Nr 243112 Wojewody Warmifsko-Mazurskiego z dnia 28

wrzeSnia 2012 r w sprawie orgarizacji i funkcjonowania systemu stalych dlzur6w
w wojew6dztwie warmirisko-maztrskim na potrzeby podwyiszania gotowo6ci obronnej
panstwa, zarzqdzt sig co nastgpuje:

l.

sr.

Dla potrzeb uruchamiania procedur zwiqzanych z podwyZszaniem gotowoSci obronnej
paristwa oraz w celu zapewnienia ci4glo6ci przekazywania decyzji organ6w
uprawnionych do uruchamiani a realizacji zadari ujgtych w ,,Planie operacyjnym
firnkcjonowania Gminy Jeziorany w warunkach zewnQtr ego zagrohenia
bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny", organizuje sig w Gminie Jeziorany system
stalych dyiur6w, zwany dalej ,,systemem".

W sklad systemu wchodz4:

t) - Stalv Drr2ur" Burmistza Jezioran , przygotowylvany do uruchomienia
w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Jezioranach.

z) -Punktv Calodobowei Pracv' , przygotow)'\ ane do uruchomienia w
podlegtych i nadzorowanych j ednostkach organizacyjnych na terenie gminy,
zwane dalej ,, punktami".

Za prawidlowq organizacjg, przygotowanie, {irnkcjonowanie stalego dyZuru Burmistrza
Jezioran odpowiedzialna jest Sekretarz Gminy przy udziale inspektora ds. obronnych,

obrony cyruilnej i zarz4dzana kryzysowego.

Za opracowanie dokumentacji i bieirp aktualizacjg odpowiedzialna jest inspektor ds.

obronnych, obrony cywilnej i zao4dzana Yryzy *w e go.

Przvsotowanie staleeo dy2uru Bumistrza Jezioran obeimuie:

okre6lenie struktury organizacyjnej i podlegloSci stalego dyZuru;

okreSlenie zadaf stalego dyzuru oraz miejsca jego pelnienia;
wymaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacjg systemu oraz os6b wchodz4cych

w sklad stalego dy2rru;
opracowanie wykazu os6b upowa:inionych do uruchomienia stalego dyZuru po godzinach

pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;
ustalenie sposobu osiqgania gotowoSci stalego dyzuru do podjgcia i realizacji zadai oraz

4.

5.

1)
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3)

4)

5)
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zorganizowanie systemu powiadamiania;
6) wyanaczene, przygotowanie i utrzymanie wla5ciwego stanu technicznego pomieszczefi

na potrzeby stalego dyZrrru oraz wyposazenie ich w niezbgdne Srodki l4cznoSci,

informatyki, a tafue wz-qdzenia biurowe;
7) zapewnienie w miarg posiadanych mo2liwo5ci rezerwowych fr6del zasilania w energig

elektryczn4 dla urz4dzefi l4cznoSci i informatyki oraz awaryjnego systemu o5wietlenia
pomieszczeri;

8) wyznaczenie dy2umych Srodk6w transportowych dla potrzeb stalego dyZuru;

9) utrzymanie niezbgdnych sil i Srodk6w do rozwinigcia i odtwarzania system6w
l4cznodci oraz ochrony miejsc firnkcjonowania stalego dy2uru;

l0) opracowanie dokumentacji stalego dyZuru;
1l) szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osobowego stalego dy2uru;
12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowoSci do uruchomienia i dzialania stalego dy2uru.

e. Z,asady dzialania i organizacji ,,Punkt6w Calodobowej Pracy" w podlegtych
i nadzorowanych jednostkach, okre(lq ich kierownicy w porozumieniu z Burmistrzem
Jezioran

7. Staly dy2tn oraz punkt calodobowej pracy organizuje sig przy wykorzystaniu
pracownik6w i bazy lokalowo-sprzgtowej jednostek organizacyjnych, w kt6rych zostal

utworzony.

l.

$2.

Do pelnienia slu:zby stalego dyztru Burmistrza Jezioran :ur1ztaczafir sklad osobowy

okre5lony w niepublikowanym zalqczniku nr I do zarz4dzenia- Zmiany w tlm skladzie

bgdg wprowadzal zzrz4Azentem wewngtrznym
Osoba odpowiedzi alna za organizacjg i firnkcjonowanie stalego dyiuru jest uprawniona
do ustalania skladu osobowego stalego dyiatru oruz dokonl'wania zrnian w zaleino3ci

od sytuacji i potrzeb organizacyjnych.

s3.

Organizacjg i szczeg6lowe zasady dzialafia shnby stalych dyZur6w okreSla:

Instrukcja dziatrania staleeo dyzuru Burmistrza Jezioran. stanowi4ca niepublikowany
zal4cznik Nr 2 do zan4dzenia-

s4.

t. Staly dyzur uruchamia sig:
t; w stanie stalei eotowoSci obronnej oafstwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych

lub sprawdzajqcych:

a) na i4danie organu tworz4cego staty dyzur w podleglych lub
podporz4dkowanych jednostkach organizacyjnych uj gtych w systemie;

b) na 24danie organu upowainionego do zav4dzenia kontroli w zakresie

okre5lonym w upowa2nieniu;
c) na z4danie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w caloSci lub w czgSci

systemu;
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2. w czasie podwyirszania qotowosci obronnej Daristwa - na polecenie Wojewody
Warmirisko-Mazurskiego lub Starosty Olsztynskiego, w celu przekazywania decyzji
organ6w uprawnionych do uruchamiania rcalizacji zadari obronnych ujgtych w planie

operacyjnym funkcjonowania administracji publicznej w warunkach zewnqtrznego

zagroienia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny.

r. O kazdym uruchomieniu statrego dyiuru nalezy powiadomi6 organ nadzoruj4cy system

statych dyZur6w, podajSc uzasadnienie podjgtej decyzji.

+. Staty Dyzur Starosty Olszt5mskiego jest elementem po6rednim w procesie przekazywania

Burmistrzowi Jezioran zadari okre6lonych w planach operacyjnych, a takirc
przeka.4rwania w systemie zwrotnych potwierdzeri otrzymania decyzji i informacji
o sposobie ich wykonania.

5. W uzasadnionych przypadkach istnieje mo2{iwo56 otrzymywania i przekazywafia
informacji bezpoSrednio od i do stalego dyZuru Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

o. Obiee informacii w systemie stalych dvzlr6w Gminy Jeziorany po jego uruchomieniu
przedstawia niepublikowany zalqcznik nr 3 do zarz4dzenia.

7. Staly DyZur uruchomiony przez organ przygotowuj4cy Gl6wne Stanowisko Kierowania
(GSK) w stalej sie&ibie i w zapasowym miejscu pracy, staje sig zespolem zadaniowym
GSK po uruchomieniu systemu kierowania obronq pafstwa-
Dla potrzeb szkoleniowych staly dyiru otrzymuje nazwQ ,,Ze5pc*U-stalggA-d$rnll

s. W przypadku podjgcia decyzji o przej3ciu na Gl6wne Stanowisko Kierowania
w Zapasowym Miejscu Pracy przewiduje sig takze przeniesienie stalego dyZuru.

ss.

W czasie firrkcjonowania stuzby dyzumej obowiqzuje postgpowanie zgodne z instrukcjami
zawartymi w dokumentacji stalego dy2uru oruz ptzestrzeg"nie przepis6w o ochmnie informacji
niejawnych.

s6.

Obowiqzek przekazyvania danych teleadresowych stalego dy2lru Burmistrza Jezioran dla
Wojewody Warminsko-Mazurskiego realizowad WprzEZ:.

1) przesylanie corocmie danych do ,Narodowego Kwestionariusza Pozamilitamych
Przygotowari Obronnych Wojew6dawa Warmirisko-Mazurskiego", zwanego

dalej,,kwestionariuszem";
2) przesylanie do Wojewody Warminsko-Mazurskiego ..zawiadomienia""

niezwlocznie po kazdej zmianie danych. Wz6r stanowi niepublikowany
zalqcznik Nr 4,
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$7.

Kierownik6w (dyrektor6w, prezes6w) zaklad6w, w kt6rych utworzono Punkty Calodobowej
Pracy , zobowiqzujg do:

l. Nadzoru nad firnkcjonowaniem punktu calodobowej pracy.
2. Opracowania dokumentacji punktu calodobowej pracy wg wzoru dostarczonego wraz

z zarz4dzenem, dostosowujqc do swoich wanmk6w.
3. Powiadamiania Burmistrza Jezioran o zmianach w organizacji punkna jego

umiejscowieniu.
4. Wzajemnej wsp6lpracy ze statym dyzurem Burmistrza Jezioran.

5. Prowadzenia szkolenia obsady punktu calodobowej pracy.

6. Utrzymywaniu w ci4glej aktualno5ci dokumentacji punktu.
7 . Pnekazywana na bie2qco mrian dotycz4cych danych os6b odpowiedzialnych za jego

uruchomienie z danymi teleadresowymi.

s8.

Traci moc Z,arzdzeneNr l6il3 Burmistrza Jezioran z dnia lmarca 2013 r. w sprawie otgarttzacji,
funkcjonowania oraz powolania obsady stalego dyZuru w Gminie Jeziorany na potrzeby

podwyxzania gotowoSci obrorurej paristwa

$e.

Zan4dzerue wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

,lEzioilAN
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