Zarzadzenie nr 27/2011
Burmistrza Jezioran

z dnia 16 marca 2011 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzgdzie Miejskim

w Jezioranach.

Na podstawie § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacii i

zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wyznaczam Pania Agats Bochen na koordynatore czvnnosc kancslaryinych w Uszedzis
Miejskim w Jezioranach do biezacego nadzoru nad prawidiowoscig wykonywania ¢zynnosci
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kancelaryjnych, w szczegoinosci w zakresie daboru klas z wykazu akt do zalatwiania spaw,
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§2. i

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

whasciwego zakiadania spraw i prowadzenia akt spraw.

?ll‘JT Macter Leszcznsw



