Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Jezioranach
oglasza nabor na stanowisko: instruktor ds programowych
I pozyskiwania funduszy zewnetrznych

Forma zatrudnienia: umowa o prace
Wymiar zatrudnienia: 1 etat
Miejsce wykonywania pracy: Miejski Osrodek Kultury w Jezioranach, ul. Konopnickiej 4

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie:

o wyzsze specjalistyczne, lub

o $rednie specjalistyczne — 2 lata stazu pracy.

dyspozycyjnos¢ i dostosowanie si¢ do zmiennych warunkoéw pracy

umiejetno$¢ samodzielnego rozwigzywania problemow,

kreatywnos$¢ i otwarto$¢ na nowe pomysty

umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow interpersonalnych, wspotpracy w grupie,
utrzymywania ww.

dobra znajomos¢ Microsoft Office.

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie

znajomos¢ jezyka obcego w stopniu komunikatywnym

znajomo$¢ zagadnien animacji kulturalnej

znajomos¢ przepisoOw dot. prowadzenia i organizowania dziatalno$ci kulturalne;j
znajomo$¢ aktualnych przepisow z zakresu zasad przygotowania projektow i wnioskéw o
dofinansowanie

znajomos$¢ programoéw, funduszy i inicjatyw oferujacych wsparcie ze srodkow
publicznych na finansowanie projektow

dos$wiadczenie w samodzielnym przygotowaniu projektow i1 pozyskiwaniu funduszy
udokumentowane sukcesy w pozyskiwaniu dotacji.

Wymagane predyspozycje osobowosciowe:

wysoka kultura osobista

umiejetnos¢ pracy w zespole, pracy z dzie¢mi 1 mtodziezg oraz osobami dorostymi

Samodzielne przygotowanie wnioskow aplikacyjnych zgodnie z wytycznymi i zasadami
Przygotowanie wnioskdéw o platno$¢ w ramach prowadzonych projektow.

Przygotowanie zapytan 1 wyjasnien do Instytucji Wdrazajacych.

Poszukiwanie i pozyskiwanie klientoéw oraz partnerow do projektow.

Tworzenie dokumentacji/zatgcznikéw niezbednych do otrzymania dofinansowania.
Programowanie, planowanie 1 koordynacja dziatalnosci kulturalno- wychowawczej

e kreatywnos¢
e dyspozycyjnos¢ i zaangazowanie
[ ]
e umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji
e sumiennos¢
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1.
pisania projektow oraz dokumentéw towarzyszacych.
2.
3. Monitoring dostgpnosci funduszy.
4.
5.
6.
7.
Miejskiego Osrodka Kultury w Jezioranach.
8.

Prowadzenie bezposredniej pracy z mieszkancami miasta 1 gminy Jeziorany

W nastepujacym zakresie:

© tworzenia 1 realizacji 1imprez artystycznych, o$wiatowych, rekreacyjnych,
rozrywkowych i innych,

© koordynacji dziatalnosci kulturalno — wychowawczej poprzez wspotprace
z placowkami upowszechniania kultury, instytucjami artystycznymi, organizacjami
spotecznymi i mtodziezowymi,



9. Analiza 1 opiniowanie programOw 1 rocznych plandw dziatalno$ci placowek
upowszechniania kultury oraz kontrole ich dziatalno$ci.

10. Inspirowanie rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego w Scistej wspoOlpracy
z placoéwkami upowszechniania kultury.

11. Wspoldziatanie z pozostalymi zespotami i instruktorami.

12. Czynny udzial w organizacji imprez kulturalnych organizowanych przez placowke,
sumienne wykonywanie zadan wynikajacych z harmonogramu imprez oraz zadan
zleconych przez koordynatora imprezy.

13. Uczestniczenie w opracowywaniu programu i planu oraz sprawozdan z pracy Miejskiego
Osrodka Kultury w Jezioranach.

14. Nadzorowanie realizacji akcji i konkursow o zasiggu gminnym.

15. Promocja dziatalno$ci placowki.

16. Prowadzenie i kompletowanie dokumentacji wynikajacej z zakresu czynnosci.

Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny

. zyciorys (CV),

3. os$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne

przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

4. oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz posiadaniu petni praw

publicznych,

5. o$wiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji Miejskiego
Osrodka Kultury w Jezioranach zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity Dz. U. 2016, poz. 922)".

Dodatkowe informacje:

Dokumenty nalezy sktada¢ w Miejskim Os$rodku Kultury w Jezioranach od 12.02.2018 r.

do 23.02.2018 r. w godzinach 8.00— 16.00 osobiscie lub poczta (decyduje data stempla

pocztowego) z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko instruktora ds programowych i pozyskiwania

funduszy zewnetrznych”

Nabor ma charakter dwustopniowy:

- etap pierwszy: analiza zlozonych ofert oraz wybor oséb, ktore zostang zaproszone
na rozmowg¢ kwalifikacyjna,

- etap drugi: test sprawdzajacy i rozmowa kwalifikacyjna.

Oferty, ktore wptyng do Miejskiego Osrodka Kultury w Jezioranach po wyzej wskazanym

terminie i/lub bedg niekompletne, nie bgda rozpatrywane. Oferty niewykorzystane w naborze

zostang zwrocone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (89) 7181216.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Urzedu Miejskiego

w Jezioranach (www.bip.nowoczesnagimnajeziorany.pl), na stronie Miejskiego Osrodka Kultury

w Jezioranach (www.mok-jeziorany.naszaplacowka.pl) oraz na tablicy informacyjnej Miejskiego

Osrodka Kultury w Jezioranach

N

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Kultury w Jezioranach

/- Angelika Stawisinska

Jeziorany 07.02.2018 r.


http://www.bip.nowoczesnagimnajeziorany.pl/

