JAK WYPELNIAC OSWIADCZENIA MAJATKOWE

okreslone dla samor zagdowych funkcjonariuszy publicznych

*k*

Ninigjsze opracowanie skierowane jest do wszystkich osb obowiazanych do ztozenia
oswiadczenia majatkowego, a dziatgjacych w strukturach samorzadowych. Publikacja jest
préba przyblizenia w/w osobom zasad prawidlowego sporzadzenia oswiadczenia
majatkowego, celem zapewnienia przejrzystosci sytuacji majatkowej osdb petniacych funkcje
publiczne w okresie piastowania przez nich stanowisk i petnienia funkcji w jednostkach
samorzadu terytorialnego. Z uwagi na to, ze analiza oswiadczen dokonywana przez urzedy
skarbowe ma na celu m.in. sprawdzenie przyrostu majatku w okresie petnienia funkcji
publicznych oraz zbadanie pokrycia finansowego dla nowych sktadnikéw majatku, wazne
jest, by byly one sporzadzane z wyjatkowa starannoscia i rzetelnoscia, wg stanu na okreslony
dzien.

*k*

INFORMACJE WSTEPNE

niezbedne do prawidiowego wypelnienia oswiadczenia majgtkowego

|) Podstawa prawna:

art. 24h i nastgpne ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.),

art. 25¢c i nastgpne ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.
U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.),

art. 27c i nastepne ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewodztwa (Dz.
U. z 2001r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.).

Wzory oswiadczen majatkowych zostaly okreslone w aktach wykonawczych opartych
na wskazanych przepisach, tj. w:

Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 26.02.2003r. w sprawie okreslenia
wzorow formularzy oswiadczen majatkowych radnego gminy, wojta, zastepcy wojta,
sekretarza gminy, skarbnika gminy, kierownika jednostki organizacyjnej gminy, osoby
zarzadzajace] i czlonka organu zarzadzajacego gminna 0soba prawna oraz osoby
wydajacej decyzje administracyjne w imieniu wéjta (Dz.U. z 2003r. Nr 34, poz.282),

Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 26.02.2003r. w sprawie okreslenia
wzorow formularzy oswiadczen majatkowych radnego powiatu, czionka zarzadu
powiatu, sekretarza powiatu , skarbnika powiatu, kierownika jednostki organizacyjne
powiatu, osoby zarzadzajacej i cztonka organu zarzadzajacego powiatowa 0Soba
prawna oraz osoby wydajace] decyzje administracyjne w imieniu starosty (Dz.U. z
2003r. Nr 34, poz.283),



Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 09.04.2009r. w sprawie okreslenia
wzordw formularzy oswiadczen majatkowych radnego wojewddztwa, czionka zarzadu
wojewddztwa, skarbnika wojewddztwa, sekretarza wojewoddztwa , kierownika
wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, osoby zarzadzajacej i cztonka
organu zarzadzajacego wojewo6dzka osoba prawna oraz osoby wydajacej decyzje
administracyjne w imieniu marszatka wojewodztwa.(Dz.U. z 2009r. Nr 60, poz.490),

I1) Osoby zobowigzane do zZozenia oswiadczenia majatkoweqo:

radni,

wojtowie (odpowiednio burmistrzowie, prezydenci),

zastepcy wojtéw (odpowiednio zastepcy burmistrzow, prezydentow),

cztonkowie zarzadow powiatow i wojewodztw,

sekretarze gmin (odpowiednio powiatéw, wojewddztw),

skarbnicy gmin (odpowiednio powiatow, wojewodztw),

kierownicy jednostek organizacyjnych gmin (odpowiednio powiatow, wojewodztw),
00by zarzadzajace i czionkowie organu zarzadzajacego gminng (odpowiednio
powiatowa, wojewddzka) osoba prawna,

osoby wydajace decyzje w imieniu wéjta (starosty, marszatka wojewodztwa).

[11) Terminy skfadania oswiadczer majatkowych:

Pierwsze oswiadczenie sktadane jest w terminie 30 dni od dnia:

ztozenia slubowania (radny, wojt, burmistrz, prezydent),
powotania na stanowisko,

zatrudnienia

wg stanu na dzien objecia stanowiska!

Kolejne oswiadczenie sktadane jest:

do 30 kwietnia nast¢pnego roku, wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.

Odtatnie oswiadczenie sktadane jest:

na dwa miesiace przed uptywem kadencji (radny, wojt),

w dniu odwotania ze stanowiska,

w dniu rozwiazania umowy 0 prace,

wg stanu na dzien zdar zenia uzasadniaj gcego ztozenie oswiadczenia!

V) Ogolne zasady wypelniania oswiadczer majgtkowych:

starannos¢, rzetelnosc¢, zupetnosc,
wykazanie majatku znajdujacego si¢ w kraju i za granica,
wykazanie wierzytelnosci,



okreslenie na wstepie informacji o panujacym miedzy matzonkami ustroju
maj atkowym lub

kazdorazowe okreslenie przynaleznosci poszczegolnych skladnikéw majatku do
maj atku odrebnego osoby skladajacej oswiadczenie, badz do majatku objetego
malzenska wspolnota majatkowa,

nie wpisujemy elementow majatku nalezacego do dzieci (darowizny, spadki), nawet
jezeli sa one niepetnoletnie,

pomijamy majatek odrebny wspétmatzonka oraz uzyskane przez niego dochody ,
oswiadczenie sktada si¢ wedtug stanu na dzien okreslony wymogami ( nie chodzi tu o
dzien sporzadzania oswiadczenia) ,

w przypadku oswiadczen skiadanych wg stanu na koniec roku dotaczamy kopig
catego, kompletnego, podpisanego zeznania

UWAGA! Nie korektorujemy badz w inny sposéb nie ukrywamy danych
dotyczacych malzonka- przepisy nakladaja na skladajacego oswiadczenie
obowiazek zataczenie kopii zeznania, a nie jego wyciagu lub fragmentu!,

brak obowiazku dotaczania dokumentéw zrédtowych,

nie pozostawiamy pustych rubryk, nie piszemy ,, nie’ lub znaku ,Z” , nie skreslamy
rubryki. Zgodnie z punktem 2. uwag do oswiadczenia konieczna jest adnotacja ,nie
dotyczy”,

w rubrykach majacych zastosowanie w konkretnym przypadku wpisujemy wszystkie
wymagane elementy zawarte w opisie rubryki, np.: w sytuacji, gdy w pozycji
wymagane jest podanie zarbwno przychodu jak i dochodu, nalezy podat obie te
wartosci.

w przypadku wypetnienia oswiadczenia przy uzyciu komputera lub maszyny do
pisania nalezy podpisa¢ oddzielnie kazda strong dokumentu,

oswiadczenie ztozone w formie kserokopii wymaga uwierzytelnienia w sposob
pozwalajacy na stwierdzenie, kto potwierdzit zgodnos¢ kopii z oryginatem.




